
日期：114年6月11日
時間：13:30~15:20
地點：智耕樓B1演藝廳
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114學年度護理科五專三年級基護實習前說明會

地點：智耕樓B1演藝廳

114年06月11日 (三) 13：30-15：20

時間 主題 主講者

13:00-13:30 報到

13:30-14:00 學長姐經驗分享 劉孟瑄及陳珈彤學姐

14:00-14:15 休息時間

14:15-14:35 基護實習計畫說明 廖素絨老師

14:35-15:05 實習相關事宜 組員-顏鸛錞

15:05-15:20 Q&A

15:20- 簽退
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大綱
1. 實習梯次及考試安排

2. 實習名單

3. 實習體檢

4. 實習選課

5. 實習交通

6. 請假規則

7. 實習獎懲辦法

8. 自願停止實習流程

9. 實習教師評量填寫

10. 實習重修

11. 實習保險

12. 實習生針扎處理

13. 性騷擾等相關議題

14. 個資保護法說明

15. 實習叮嚀

16. 實習資源

17. Ｑ＆Ａ
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實習梯次及考試安排

實習班級 五三E 五三D 五三A 五三F 五三C 五三B

時段（週）
114/09/08~
114/09/26
（1~3週）

114/09/29~
114/10/17
（4~6週）

114/10/20~
114/11/07
(7~9週)

114/11/10~
114/11/28

（10~12週）

114/12/01~
114/12/19

（13~15週）

114/12/22~
115/01/09

（16~18週）

考試時段

第八週期中考：B、C、F
第十一週期中考：A 、D、E
第十五週期末考：B
第十八週期末考：A、C、D、E、F
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實習名單
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實習體檢安排1/3
• 依合約規定實習前一個月需收到學生體檢報告，才能到單位實習

• 實習組會因不同醫院要求，繳交體檢報告

• 體檢資料若過期了，經醫院要求，需配合醫院完成體檢，始得進行實習

發體檢報告，公告缺乏抗體名單

補施打疫苗、繳交收據並登錄

名單造冊，送至實習院所
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實習體檢安排2/3
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實習體檢安排3/3
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實習選課

開學第一週 開學第二週 開學第三週

至學生資訊系統，查
看選課是否有誤

加退選週
提出選課問題

不再協助處理選課問
題，無法再異動

1. 實習組會協助同學選課
2. 請同學確認自己的實習課程是否有誤，如有錯誤請立即反應
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依照 慈濟大學護理科學生實習規則

實習交通
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請假規則1/6

第三條未依手續請假或未准假前逕自離開實習單位者，當
日未實習之時數均以曠實習論。

【曠實習：實習時間未準時出現或提早離開】

第五條實習期間請假缺席總時數達該科目之實際總時數的
三分之一者，該科成績以零分計算，應行重修。

＊務必親自打電話給實習指導老師請假，不要讓老師找不到。
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依照 慈濟大學護理科學生實習請假辦法



• 每學期公假累計不超過二天，超過者以事假論。需於實習前持證
明文件辦理請假手續公假

• 三天以上者，持診斷證明請假；三天以內者，持看診收據請假

• 實習中就醫應先向老師請假，每梯核准病假累計不超過四小時，
超過者扣分

• 實習期間感染傳染性疾病，老師可視實際情況要求學生請病假

病假

• 遇重大特殊事故或天災、人禍，須請事假者，先電話告知實習指導
老師，可事後持證明補辦事假

•因事不能繼續實習，須先持家長或證明文件請假，批准後方可離開
事假

• 需有訃文或家長證明，訃文可同假單擇日補件（事後補請假）喪假

• 凡未依手續請假或未准假前逕自離開實習單位者，當日未實習之
時數均以曠實習論曠實習

請假規則2/6
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請假規則3/6

請假類型 扣分標準

病假、生理假
超過四小時以上者，每一小時扣該學
科實習總成績0.5分

事假
每一小時扣該學科實習總成績2分
（考試因素請假，每小時扣1分）

曠實習 每一小時扣該學科實習總成績5分

遲到早退
每次三十分鐘內扣該科實習總成績1
分，超過三十分鐘依曠實習辦理
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請假規則4/6

三天內攜帶證明文件至實習指導老師處填寫實習請假單，並貼妥郵
票，未依規定完成則依曠實習論。

請假手續

依准假權責，由實習指導老師或導師簽證，批准後由實習指導老師
送回護理科

假單確認無誤

簽章：實習組長→由實習組組員處
理請假流程

【請自行買好郵票再拿來實習組】
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請假規則5/6

假單一式三聯，皆需完成
收件人為貴家長，並貼郵票
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請假規則6/6
【病假】

請假三天內，拿醫院看診收據 請假三天以上，拿醫院診斷證明書
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實習獎懲辦法

實習獎懲 扣分 條件

獎勵 實習總成績加1-5分
1. 對病人態度優良。
2. 提出創新或改善建議。
3. 防止重大事故。

懲誡

1-3分

1. 未正確執行三讀五對。
2. 未看病人服藥即離開。
3. 未執行護理處置且未告知。
4. 不愛惜公物，損壞物品。
5. 服裝儀容不符規定。

4-5分 1. 三次以上同類錯誤或嚴重違規。
2. 給藥錯誤或遺忘給藥。

6-10分
1. 錯誤累犯且嚴重。
2. 執行不慎，傷害病人。
3. 危及病人安全的錯誤行為。

11-15分
1. 錯誤累犯，情節重大。
2. 未經醫師處方給藥。
3. 記錄錯誤，導致嚴重過失。

特殊重大過失危及病人
1. 特殊重大過失送交學務處。
2. 重大事件報告書撰寫要求。
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依照 慈濟大學護理科學生實習規則 第十三條第六點



自願停止實習流程1/2

將自願停止實習申請單郵寄給家長

學生填單
(原因:個人因素、家庭因素、其他因素)

家長簽名

實習指導老師簽名並填
寫輔導紀錄

實習單位填寫輔導紀錄

班導師簽名

科主任簽名

實習組長簽名

自願停止實習申請單

※請自行跑流程

完成後該科

以【0分】計算
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自願停止實習流程2/2
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實習教師評量填寫

• 實習教師評量填寫請於實習結束二週內完成實

習教師評量，若沒有完成，無法提前看到成績，

只能在學期末才看的到。

• 成績系統與評量系統是雙盲鍵入，所以請同學

放心填寫，等到雙方皆填寫完畢、成績送出後

，才能看到彼此所寫的資料。
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實習重修

1.實習成績未達六十分
2.停實習
3.缺、曠實習累計時數達
實習總時數1/3以上

重修實習
於公告日期
結束前到實
習組登記
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學校---已幫每位學生承保學生平安保險。
護理科---校外實習期間為每位實習生投保新台幣100萬
元之平安保險及意外傷害險、3萬元醫療險。
意外事故理賠
1.實習期間任何意外事件皆可理賠。
2.實習期間在醫院發生針扎事件。
理賠流程
1.請開立兩份收據及醫師診斷證明(一份學生平安保險、
一份校外實習保險)。
2.收據及診斷證明備妥，三個月內送至學校衛保組。
3.衛保組統一收件送交保險公司審核、理賠。

護理科校外實習保險細則
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學生於實習中針扎

於實習醫院填寫【針扎通報流程】

醫院:提供【抽血追蹤單】(例:慈濟醫院)

抽血檢驗:個案及學生

實習指導老師通報實習組，並填寫【臨床實習異常事件報告單】

實習組通報衛保組 1.學生拿【抽血檢驗單】至衛保組進行追蹤。
(發生當天、3個月、6個月、9個月、12個月)
2.衛保組進行衛生教育及說明學生平安保險理賠事宜。

追蹤結果異常 追蹤結果正常

衛保組後續事宜管理 依醫囑結案

針扎處理

23



遇到性騷擾怎麼辦？1/2

勇敢說不

尋求協助

通知單位
主管
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以保障工作權為目的

適用範圍：

1.雇主性騷受雇者或求職者。

2.受雇者執行職務期間被他人騷擾。性騷擾
或性侵害之被害人具有「受雇者」或「求
職者」身分。被害人得以言詞或書面提出
性騷擾事件申訴。

實習生於實習期間遭受性騷擾時，適用本法之
規定

性別工作平等法2/2
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個資保護法說明1/3

學生姓名、學號、身份證號
、出生日期、住宿、體檢等
資料，僅供實習業務使用。
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個資保護法說明2/3

實習結束時離開宿舍，未把病人個資銷
毀，整份報告遺留在宿舍，違反個資保
護法，依本校之學生獎懲辦法第九條-第
六款、在校外行為不檢，證實屬違反校
規者應予記小過。
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• 學生於實習期間，執行職務時無正當理由使用手機，

並於下班後上傳照片或影音，違反規定者依校規處理
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個資保護法說明3/3

依照 慈濟大學護理科學生實習規則



實習叮嚀1/4
• 用餐規定依各實習指導老師為主

• 在花蓮慈濟醫院實習者，取餐請至連通道，並回各單位用餐；

若是至院內(全家)買午餐，也請不要在門診走廊或電梯旁用餐，

請同學回各單位用餐

• 為保持專業形象，請勿在公開場合談論病情、睡覺、滑手機
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實習叮嚀2/4

保持專業形象

勿偷竊醫院財產
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實習叮嚀3/4

• 實習期間，實習生應隨時配戴本校實習證，在

花蓮慈濟醫院實習的同學須佩戴護士帽。

• 實習學生需穿著學校規定之實習服裝、白色護

士鞋、膚色或白色襪。

• 實習前、後勿穿著「護士服」在醫院外、校外

及學校
31
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實習叮嚀4/4

• 實習學生儀容務求整潔：頭髮髮長不得超過衣領，長

髮者應盤梳整齊；指甲不得留長或塗染；勿穿戴懸掛

式耳環。

• 天冷若需加穿外套，則以校服外套為限。

• 每天請自備口罩，進出醫院需戴上口罩並戴好，當天實

習結束後務必丟棄院內使用過的口罩。

• 服裝儀容未符合規定者，予以扣分處理。
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實習資源1/3
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實習資源2/3
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實習資源3/3
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http://203.64.34.6/library/database/e_book.htm


Q&A
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祝福大家

順利通過實習的考驗~
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